
オンライン面接 Zoomマニュアル【PC】 

 

１．事前準備（Zoom アプリのインストール） 

  

   https://zoom.us/download#client_4meeting 

 

 

 

 

 

 

 

１－１．Zoom サイト内ダウンロードセンターにアクセス。 

 

 

１－２．『ミーティング用 Zoom クライアント』の「ダウンロード」をクリック。  

 

 

１－３． 「ZoomInstaller(1).exe」をクリックし、インストール。 

 

 

https://zoom.us/download#client_4meeting


２．ミーティング参加 

 

 

２－１．招待メールの URLをクリックして参加する場合 

 

 

同仁会 COLORS つくばさんがあなたを予約された Zoom ミーティングに招待しています。 

 

Zoom ミーティングに参加する 

https://zoom.us/j/12345678910?pwd=MnT9LOLGR5l7VzD9oPLiQDoIvlUDSX89 

 

ミーティング ID: 123 4567 8910 

パスコード: 123456 

 

※URL、ミーティング ID、パスコードは、見本であり架空のものです。 

メール画面 

 

 

 

 

 

 

 

２－１－１．メール本文中の URL をクリック。 

 

 

２－１－２．ブラウザの『ミーティングを起動』画面にある「ミーティングを起動」をクリック。 

 

https://zoom.us/j/12345678910?pwd=MnT9LOLGR5l7VzD9oPLiQDoIvlUDSX89


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

２－１－３．『このサイトは、Zoom Meeting を開こうとしています』ポップアップの「開く」をクリック。 

 

⇒２－２－４（『ビデオプレビュー』）へ 



２－２．【ミーティング ID を入力する場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

２－２－１．デスクトップ上にある Zoom のアイコンをクリックし、アプリを立ち上げる。 

 

２－２－２．「ミーティングに参加」をクリック。 

 

２－２－３．①ミーティング ID、②お名前を入力し、「参加」をクリック。 

 

① 

② 



 

 

 

 

 

２－２－４．ミーティングパスコードを入力し、「ミーティングに参加する」をクリック。 

 

２－２－４．『ビデオプレビュー』画面で、「ビデオ付きで参加」をクリック。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

２－２－５．『オーディオに接続』画面で、「コンピューターオーディオのテスト」をクリック。 

      （テストを省略する場合には、２－２－８に進む） 

 

２－２－６．音が聞こえたら「はい」をクリック。 

 

２－２－７．PC（マイク）に向かって話しかけて、返答（自分の声）が聞こえたら「はい」をクリック。 

 

 



 

 

  

２－２－７．『オーディオに接続』画面で、「コンピューターでオーディオに参加」をクリック 

 

 



３．オーディオの調整（マイクのミュート、音量調整） 

 

＜マイク ON の状態＞ 

    

    

 

 

 

 

＜マイク OFF の状態＞ 

 

 

        

 

 

 

 

 

  

３－１．「ミュート」をクリックして、マイクのミュート。 

 

 

 

  

  

  

 

  

 

 

３－２．「ミュート解除」をクリックして、マイクのミュートを解除。  

 

 

 

  

  

  

 

  

 

 ３－３．スピーカー音量は、各端末の音量ボタンで調整。  

 

 

 

  

  

  

 



４．ビデオの停止、開始（相手画面に対して自身の映像を表示するか、非表示にするか） 

 

 

＜ビデオ ON の状態＞ 

 

   

 

 

 

＜ビデオ OFF の状態＞ 

 

 

 

 

  

４－１．「ビデオの停止」をクリックして、ビデオを停止。 

 

 

  

  

  

 

  

 

 

４－２．「ビデオの開始」を選択して、ビデオを開始。 

 

 

  

  

  

 

  

 

 



３．ミュート、ビデオの停止について 

①画面左下にある「ミュート」「ビデオの停止」をクリックして操作する。それぞれのアイコンに斜線

があれば、ミュート、ビデオ停止の状態。斜線がなければ、ミュート、ビデオ停止が解除されている

状態。 

 

 
 

 

 

 

ミュート、ビデオ停止が解除されている状態 

 

 

 

ミュート、ビデオ停止になっている状態 

 

 


